Uchwata nr 4/07-2018
Rady Slaskiej Okregowej Izby Architektéw RP
zdnia 17 lipca 2018 r.
w sprawie przyjecia programu wdrozenia RODO

Na podstawie art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r., o samorzgdach zawodowych architektéw oraz inzynieréw
budownictwa (Dz. U z 2016 r., poz. 1725) Rada Slaskiej Okregowej Izby Architektéw RP uchwala sie co nastepuije:

81
W zwigzku z uchwaleniem przez Parlament Europejski i Rade (UE) rozporzadzenia 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej zwane réwniez RODO)
majgc na uwadze juz trwajgce prace nad wdrozeniem RODO w SLOIA RP, dla mozliwie petnej realizacji zasady rozliczalnosci
SLOIA przyjmuje sie niniejszym Program wdrozenia RODO w SLOIA RP.

§2

Szczegdtowy Program Wdrozenia RODO w SLOIA RP stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

83
Koordynacja wdrozenia RODO w SLOIA RP zajmowac sie bedzie pracownik biura Slaskiej Okregowej Izby Architektéw RP —
Pani Dominika Krélikowskiej-Szmelczyrz, a od strony prawnej zadanie to zostato powierzone adwokatowi Piotrowi Konopce.

§4
Jednoczesnie, w zwigzku z rozpoczeciem obowigzywania RODO z dniem 25 maja 2018 roku, w porozumieniu z Panem adw.
Piotrem Konopka okreslone zostang dziatania o charakterze kluczowym, dla ktérych przyjety w zataczniku nr 1 Program nie
bedzie wigzacy, co w szczegdlnosci obejmuje juz podjete dotychczas dziatania, dla ktérych przyznany zostat status
priorytetowy.

§5
W celu realizacji zasady rozliczalnosci przetwarzania przez SLOIA RP danych osobowych wszelkie dziatania
w ramach realizacji Programu beda odpowiednio dokumentowane i przechowywane, dla zapewnienia mozliwosci wykazania
przez SLOIA zgodnosci przetwarzania danych osobowych z RODO.

§6
Wykonanie uchwaty powierza sie p.o. Przewodniczgcego Rady SLOIA RP oraz Skarbnikowi Rady SLOIA RP.

§7
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
Sekretarz Rady p.o. Przewodniczgcego Rady
Slaskiej Okregowej Izby Architektéw RP Slaskiej Okregowej Izby Architektéw RP
Anita Langer Piotr Sredniawa

Otrzymuija:

1. Krajowa Rada IA RP;

2. Minister witasciwy do spraw budownictwa, lokalnego planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz
mieszkalnictwa

3. aa



ZALACZNIK NR 1 DO UCHWALY RADY SLASKIEJ OKREGOWE) IZBY ARCHITEKTOW RP NR 4/07-2018
W SPRAWIE PRZYJECIA PROGRAMU WDROZENIA RODO -
SZCZEGOLOWY PROGRAM WDROZENIA RODO

1. ETAP ANALITYCZNY
1.1 Schematyczny opis najwazniejszych dziatan.

1.1.1 Identyfikacja zasadniczych procesow przetwarzania danych osobowych.

1.1.2  Przypisanie osob nadzorujgcych poszczegdlne procesy przetwarzania danych osobowych.

1.1.3 Inwentaryzacja zasobow SLOIA w zakresie poszczegdlnych procesow przetwarzania danych osobowych.

1.1.4 Ocena zakresu koniecznej do przeprowadzenia analizy ryzyka w kontekscie zidentyfikowanych procesow
i zasobow.

1.1.5 Analiza ryzyka.

1.2 Rozwiniecie

W ocenie Rady SLOIA RP rzetelne wdrozenie RODO w SLOIA RP wymaga dokonania analizy aktualnego stanu
przetwarzania danych osobowych w SLOIA RP, uwzgledniajgcego specyfike dziatan SLOIA RP. W tym celu w pierwszej
kolejnosci zostanie przeprowadzona inwentaryzacja proceséw przetwarzania danych osobowych, w ramach ktorej
dojdzie do identyfikacji poszczegdlnych, w miare petnych ciggdw czynnosci na danych osobowych, poczawszy od ich
zbierania, po ich usuniecie, w zalezno$ci od przedmiotu. Kazdy ze zidentyfikowanych proceséw bedzie miat przypisang
osobe nadzorujgcg dany proces. Szczegdlny nacisk zostanie potozony na te zakresy dziatalnosci SLOIA RP, w ktérych
dochodzi¢ moze do przetwarzania szczegélnych kategorii danych osobowych.

W etapie analitycznym dojdzie przy tym do rozpoznania wszystkich oséb w strukturze SLOIA RP, ktére przetwarzajg
w ramach wykonywania swoich obowigzkéw dane osobowe, czy to cztonkdéw SLOIA RP, czy innych osdb fizycznych.

Analiza obejmowacé bedzie ponadto przypisanie zasobdw SLOIA RP, rozumianych jako zaplecze biurowe, sprzetowe,
osobowe, informatyczne i intelektualne, w ramach ktérego dokonywane jest przetwarzanie danych osobowych
w poszczegdlnych procesach. W tym celu osoby nadzorujgce poszczegdlne procesy uzyskajg wstepng informacje od
wszystkich oséb zatrudnionych w SLOIA RP lub wspdtpracujgcych z SLOIA RP co do zasobow SLOIA RP
wykorzystywanych przy przetwarzaniu danych osobowych, a nastepnie zostanie przeprowadzona kategoryzacja tych
zasobow. W koncowym efekcie wszystkie zasadnicze procesy przetwarzania powinny mie¢ przyporzagdkowane
poszczegdlne kategorie zasobdw SLOIA RP.

Elementem finalnym etapu analitycznego bedzie ocena zakresu koniecznej do dokonania analizy skutkdw dla ochrony
danych (Data Protection Impact Assessment, DPIA), obejmujacej rdwniez samg analize ryzyka przetwarzania danych
w poszczegdlnych procesach pod katem praw i wolnosci osdb, ktérych dane sg przetwarzane. W ocenie Rady SLOIA RP
adekwatna, z punktu widzenia wielkosci i skali dziatalnosci SLOIA RP, bedzie metoda jakosciowa analizy ryzyka
okreslana jako metoda SWIFT (structured ,,what if?” technique). W tym celu zestaw pytan kontrolnych i dalsza analiza
ryzyka sporzgdzone beda w drodze wewnetrznych konsultacji w organach SLOIA RP.

1.3 Termin realizacji

Rada SLOIA szacuje termin zakonczenia etapu analitycznego na 25 lipca 2018 roku.



2. ETAP WDROZENIOWY

2.1 Schematyczny opis najwazniejszych dziatan

2.1.1  Weryfikacja podstaw prawnych przetwarzania danych osobowych w poszczegdlnych procesach.
2.1.2  Woypetnienie obowiqgzku informacyjnego.

2.1.3  Weryfikacja stanu zawartych umow powierzenia przetwarzania danych osobowych.

2.1.4 Weryfikacja stanu udzielonych upowaznien do przetwarzania danych osobowych.

2.1.5 Widrozenie polityki bezpieczeristwa przetwarzania danych w SLOIA RP.

2.1.6  Weryfikacja obowiqgzku wprowadzenia rejestru czynnosci przetwarzania danych.

2.1.7 Analiza podstaw do powotania Inspektora Ochrony Danych Osobowych w SLOIA RP.

2.2 Rozwiniecie

Etap wdrozeniowy to wtasciwa czes¢ dostosowania SLOIA RP do regulacji zawartych w RODO. W jego ramach jednym
z najwazniejszych zadan jest weryfikacja podstaw prawnych przetwarzania danych osobowych w poszczegdlnych
procesach. W przypadku stwierdzenia, ze przetwarzane sg dane osobowe bez podstawy prawnej, dane te zostang
natychmiast usuniete z zasobéw SLOIA RP.

Identyfikacja podstaw prawnych przetwarzania danych osobowych, w powigzaniu z informacjami zebranymi w etapie
analitycznym, umozliwi rzetelne wywigzanie sie SLOIA RP z obowigzku informacyjnego, okreslonego w art. 13 i 14
RODO. Oznacza to w szczegdlnosci wystanie odpowiednich klauzul informacyjnych lub przyjecie wtasciwej polityki
prywatnosci przetwarzania danych osobowych, a nastepnie udostepnienie przyjetej polityki prywatnosci osobom,
ktorych dane sg przetwarzane. W tym celu zostanie podjeta decyzja co do formy wywigzania sie przez SLOIA RP
z obowigzku informacyjnego (klauzula badz polityka) oraz trybu realizacji, zwazywszy na kategorie i skale oséb, co do
ktorych taki obowigzek winien by¢ spetniony.

Istotnym elementem etapu wdrozeniowego bedzie weryfikacja stanu zawartych umoéw powierzenia przetwarzania
danych osobowych. Wynik audytu w SLOIA RP wykaze, ktére podmioty w ogdle nie majg takich umdéw zawartych
z SLOIA RP, badz ktore podmioty wprawdzie majg umowe zawartg, jednak jest ona niezgodna z wymaganiami RODO.
Po tej weryfikacji SLOIA RP wystgpi do wszystkich zidentyfikowanych podmiotéw o zawarcie badZ aneksowanie uméw
powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Weryfikacja stanu udzielonych upowaznien do przetwarzania danych osobowych dotyczy¢ bedzie pracownikéw badz
wspotpracownikéw SLOIA RP wykonujgcych czynnosci na rzecz SLOIA RP w ramach jej biezgcego funkcjonowania,
niebedgcych jednak odrebnymi podmiotami przetwarzajgcymi. Weryfikacja ta bedzie przy tym opierac sie nie tylko na
samym stwierdzeniu czy dana osoba posiada upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, ale takze czy
upowaznienie to pokrywa sie z rzeczywistym zakresem przetwarzania danych osobowych przez dang osobe. W efekcie
powstanie réwniez rejestr oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w imieniu SLOIA RP, ktéry bedzie
na biezgco aktualizowany.

Na podstawie wszechstronnej analizy stanu przetwarzania danych osobowych w SLOIA RP w ramach Etapu |, w Etapie
wdrozeniowym opracowany zostanie i przyjety w SLOIA RP dokument w postaci Polityki Bezpieczeristwa Przetwarzania
Danych Osobowych, majgcy charakter wewnetrznego regulaminu funkcjonowania SLOIA RP w sferze przetwarzania
danych osobowych. Polityka Bezpieczeristwa Przetwarzania Danych Osobowych bedzie petni¢ funkcje opisows,
w zakresie stosowanych w SLOIA RP zabezpieczen przetwarzania danych osobowych, jak réwniez okresla¢ bedzie
reguty prawidtowego przetwarzania danych w SLOIA RP oraz wprowadzi model zarzadzania zidentyfikowanym
ryzykiem przetwarzania danych osobowych. Zarzadzanie ryzykiem jest w tym ujeciu rozumiane szeroko, zaréwno jako
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potencjalne zagrozenia, jak i jako konkretne zdarzenia majgce miejsce (tzw. incydenty). Odrebnym, wymagajgcym
osobnego potraktowania, elementem Polityki Bezpieczenstwa, bedzie okreslenie regut organizacyjnych zwigzanych
z realizacjg praw osdb, ktérych dane dotyczg, co w szczegdlnosci winno uwzgledniaé prawo do cofniecia zgody (art. 7
RODO), prawo do dostepu do danych (art. 15 RODO), prawo do sprostowania danych (art. 16 RODO), prawo do bycia
zapomnianym (art. 17 RODO), prawo do ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO), prawo do przeniesienia danych
(art. 20 RODO) oraz prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych (art. 21 RODO), oczywiscie, o ile poszczegélne
uprawnienia mogg by¢ aktualne w wypadku zakresu przetwarzania danych osobowych przez SLOIA RP.

Kolejnym elementem wdrazania RODO w SLOIA RP bedzie weryfikacja istnienia po stronie SLOIA RP obowigzku
okreslonego w art. 30 RODO, oraz ewentualne opracowanie rejestru czynnosci przetwarzania.

W ramach etapu wdrozeniowego dokonana zostanie réwniez analiza ewentualnego obowigzku powotania Inspektora
Ochrony Danych, w kontekscie przestanek okreslonych w art. 37 RODO.

Dla zapewnienia mozliwej spdjnosci procedur i dokumentacji z dokumentacjg RODO przyjetg przez Krajowg Rade Izbe
Architektdow RP wszelkie dokumenty opracowywane na potrzeby wdrozenia RODO w SLOIA RP bedg w miare
mozliwosci bazowaty na rozwigzaniach przyjetych w dokumentacji przyjetej przez Krajowg Rade Izbe Architektow RP,
uwzgledniajac jednak specyfike dziatan SLOIA RP.

2.3 Termin realizacji
Rada SLOIA szacuje termin zakonczenia etapu wdrozeniowego na 10 sierpnia 2018 roku.

3. ETAP WYKONAWCZY

3.1 Schematyczny opis najwazniejszych dziatan

3.1.1 Zapewnienie zaznajomienia sie pracownikow lub wspdtpracownikow SLOIA RP z przyjetq politykq
bezpieczeristwa przetwarzania danych.

3.1.2  Przeszkolenie personelu.

3.1.3 Biezgce monitorowanie funkcjonowania systemu przetwarzania danych osobowych.

3.1.4 Ewentualne testowanie przyjetego systemu ochrony danych osobowych.

3.2 Rozwiniecie

Etap wykonawczy obejmowaé bedzie przede wszystkim zapewnienie efektywnego stosowania opracowanych
w ramach wdrozenia dokumentéw i procedur. Oznacza to w szczegdlnosci zapewnienie zaznajomienia sie personelu
SLOIA RP z przyjeta Politykg Bezpieczenstwa Przetwarzania Danych Osobowych, odpowiednie przeszkolenie personelu
w zakresie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z RODO oraz biezgce monitorowanie funkcjonowania
przyjetego w SLOIA RP systemu przetwarzania danych osobowych. Etap wykonawczy traktowany bedzie jako pewne
kontinuum, zaréwno w biezgcym funkcjonowaniu SLOIA RP, jak i projektowanych przez SLOIA RP nowych
przedsiewzieciach, ktére bedg miaty za przedmiot przetwarzanie danych osobowych.

W ramach etapu wykonawczego Rada SLOIA podejmie rowniez decyzje co do potrzeby i zakresu przetestowania
poszczegdlnych elementéw systemu ochrony danych osobowych w SLOIA RP.

3.3 Termin realizacji
Z uwagi na specyfike tego etapu nie okresla sie terminu jego realizacji, a wszelkie poszczegdlne dziatania w nim
przewidziane prowadzone bedg w sposdb permanentny.



